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O univerzite

, zkracené MENDELU, je diky zaloZeni v roce 1919 nejstarsi vysokou Skolou
svého zaméfeni v Ceské republice. Nazev nese $kola po zakladateli genetiky a objeviteli zakladnich zakond
dédi¢nosti Gregoru Johannu Mendelovi. Univerzita od svého zalozeni dvakrat zménila nazev. Prectéte si vice
o nasi

Univerzitu tvofi pét fakult — Agronomicka, Lesnicka a dfevarska, Provozné ekonomicka, Zahradnickd, Fakulta
regionalniho rozvoje a mezinarodnich studii a jeden vysokoSkolsky ustav — Institut celoZivotniho vzdélavani.
Cela univerzita sidli v Brné, jedinou vyjimku pfedstavuje Zahradnicka fakulta sidlici v Lednici. Univerzita nabizi
bakalarské, magisterské a doktorské akreditované studijni programy v prezenéni a kombinované formé. Institut
celozivotniho vzdélavani nabizi vedle bakalarského studia a védecko-vyzkumné &innosti fadu odbornych, ja-
zykovych a zajmovych kurzu pro studentky, studenty, zaméstnankyné a zaméstnance i vefejnost a dale psy-
chologické, profesni a jiné poradenstvi. Seniorky a seniofi mohou studovat na Univerzité tfetiho véku nebo
Mezigeneracéni univerzité.

Vedeni univerzity

prof. Dr. Ing. Jan Mare$
— rektor

doc. Ing. Pavlina Adam, Ph.D.
— prorektorka pro tvaréi ¢innost

doc. Ing. Martin Klimanek, Ph.D.
— prorektor pro strategii, udrzitelnost a u¢elovou ¢€innost

doc. Ing. et Ing. Lea Kubi¢kova, Ph.D.
— prorektorka pro personalni rozvoj a vnitfni komunikaci

Mgr. Ondiej Mocek, Ph.D.
— prorektor pro vzdélavaci ¢innost a kvalitu

prof. Ing. Robert Pokluda, Ph.D.
— prorektor pro informaéni a komunikacni technologie

prof. Ing. Jifi Skladanka, Ph.D.
— prorektor pro internacionalizaci a vnéjsi vztahy

Ing. Jiii Sevéik
— kvestor
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Mendelova univerzita v Brné

Sidlo univerzity: Zemédeélska 1, Brno

Rektorat MENDELU: budova A

Korespondenéni adresa: Zemédélska 1665/1, 613 00 Brno, Ceska republika
Telefon: +420 545 131 111

E-mail: info@mendelu.cz

Web:

IC: 62156489

DIC: CZ62156489

ID datové schranky 85ij9bs

Poslani, vize a cile univerzity

Poslani univerzity

Poslanim univerzity je byt otevienou instituci nabizejici flexibilni vzdélani reflektujici potfeby 21. stoleti, pfispi-
vajici ke kritickému mysleni a k obecnému rozvoji tvlrcéi innosti relevantni pro spole¢nost a sou¢asné byt
dynamickou multikulturni instituci utvarejici SirSi spole€ensky vyvoj.

Vize univerzity

Chceme byt mezinarodné uznavanou univerzitou, ktera poskytuje unikatni kombinaci vzdélavacich, tvircich a
profesné zamérenych aktivit. Tato vyvazena kombinace ve spojeni s Sirokymi moznostmi praktické vyuky na
Skolnich statcich a modernimi metodami blended learning bude slouzit k vychové kvalitnich a flexibilné uplat-
nitelnych absolventd a absolventek.

Univerzita hodla ve svych strategickych cilech prosazovat tyto klicové vize:

» budovat komplexni excelenci ve viech rolich, které univerzita napliuje;

* realizovat inovativni vyzkum s globalni distribuci poznatk( a znalostnim transferem;

» zajiStovat kvalitni vzdélavani s dlirazem na kritické mysleni a kreativitu absolvent(i a absolventek;

* vyhledavat spolupraci s relevantnimi partnery pfi feSeni lokalnich i globalnich problém;

« vytvaret multikulturni prostfedi za G€asti zahrani¢nich student(, studentek i zaméstnancl a zaméstnankyn;

* podilet se na utvareni kultury, globalnim rozvoji spole¢nosti a implementaci konceptu spole¢enské odpovéd-
nosti;

* budovat komplexni znacku s mezinarodnim dopadem.
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Etické zasady, bezpec¢nost a rovné zachazeni

Dodrzovani etickych zasad je zakladem naseho Uspéchu a dobrého jména. Spole¢né chceme tvofit prostredi,
které je spravedlivé, transparentni, bezpe€né a podporuje vSechny naSe zaméstnance a zaméstnankyné i stu-
denty a studentky v naplfovani jejich potencialu.

Zakladni etické standardy chovani stanovuje . Ocekavame,
Ze vsichni budou jednat €estné a s integritou ve v8ech situacich v€etné vyzkumné €innosti.

odstranuje nebo v maximalni mozné mife omezuje predpoklady pro vznik ko-
rupéniho jednani a podvod( v ramci univerzity, vytipovava rizikova mista a vymezuje oblast ¢innosti, pfi kterych
muze k takovému jednani dochazet.

Pokud se ocitnete v situaci, kdy si nejste jisti, jak spravné jednat, nebo narazite na eticky problém, nevahejte
se obratit na své nadfizené nebo nékterou z univerzitnich etickych komisi. Vice informaci naleznete na univer-
zitnim webu vénovaném

Pro pfipady podezieni na neetické nebo nezakonné jednani mame zavedenu politiku ochrany oznamovatel( a
oznamovatelek, ktera chrani zaméstnance a zaméstnankyné pfed odvetnymi opatfenimi za podani oznameni
v dobré vife.

Diskriminace, Sikana a obtézovani v jakékoli formé nejsou na MENDELU tolerovany. Platforma
se zabyva prevenci a feSenim nevhodného chovani pfi praci i studiu. Pokud byste se stali obéti nebo
svédkem/svédkyni Sikany i sexualniho obtéZovani, obratte se na kohokoliv z

Pro udrzeni bezpe&ného pracovniho a studijniho prostifedi médme nastavena také

Podporujeme rovné pfilezitosti pro vSechny bez ohledu na rasu, etnicky pGvod, narodnost, ideologii, nabozen-
ské vyznani, viru, svétovy nazor, vék, pohlavi, sexualni orientaci, fyzicky handicap, socialni plivod nebo ma-
jetkovy pomér. Pro prosazeni a podporu rovnych pfilezitosti muzu a Zen na univerzité je implementovan

Péce o zaméstnankyné a zaméstnance

Mendelova univerzita v Brné ziskala v roce 2018 od Evropské komise prestiZzni ocenéni

za excelenci v péci o lidské zdroje ve védeckém prostiedi. To nas zavazuje k neustalému rozvi-
jeni a zlepSovani pracovniho prostfedi pro akademické, vyzkumné, administrativni a délnické zaméstnankyné
a zaméstnance.

je tu pro vas a je pfipraven pomoci s &imkoli, co souvisi s vas§im zaméstnanim na
univerzité. Najdete nas na Rektoratu — v prvnim patfe (druhém nadzemnim podlazi) budovy A.
Odbor fizeni lidskych zdroja se sklada z:

Personalniho oddéleni —
Oddéleni personalniho rozvoje

Zahradnicka fakulta v Lednici ma vlastni personalni oddéleni na adrese Valticka 337, 691 44 Lednice, tel.: 519
367 377, e-mail:
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, a maji také vlastni personalni a mzdové oddéleni.

Abychom zajistili hladky a efektivni chod univerzity, je dulezité, aby vSichni zaméstnanci a zaméstnankyné
rozuméli a dodrzovali , ktery upravuje pracovni podminky, prava a povinnosti zaméstnavatele a
zameéstnancu a zaméstnankyn v pracovnépravnich vztazich.

O aktualitach z oblasti péCe o zaméstnance a zaméstnankyné Vas informujeme na a prostied-
nictvim . Pfihlaste se, prosim, k jeho odbéru.

Dalsi uzite€né informace muzete ziskat prostfednictvim newsletteru ,
, a

Nastup do zameéstnani

Pfed nastupem do pracovniho poméru se s Vami spoji ktera bude Vasi kontaktni
osobou na MENDELU a bude Vas celym procesem nastupu provazet.

PFed uzavFenim pracovni smlouvy je nutné vyplnit Osobni dotaznik a Cestné prohlaseni k soub&hu zaméstnani
v ramci EU/EHP, Svycarska a Spojeného kralovstvi Velké Britanie a Severniho Irska, které slouZi jako podklad
pro pfipravu pracovni smlouvy a dalSich pracovnépravnich dokument(. Veskeré informace a dokumenty tyka-
jici se Vaseho nastupu obdrzite v€as od své/svého personalistky/personalistky. S Vasimi osobnimi udaji bude
nakladano v souladu se

Pfed nastupem je tfeba absolvovat vstupni |ékafskou prohlidku, a to v zavislosti na rizikovych faktorech Vasi
pracovni pozice. Zameéstnanci a zaméstnankyné spadajici do kategorie | nemusi |ékafskou prohlidku absolvo-
vat, pouze na vyzadani vedouciho pracovisté, a to, bud u své registrujici Iékarky/svého registrujiciho I1ékare
nebo u smluvni lékafky/smluvniho 1ékafe MENDELU. Zaméstnankyn& a zaméstnanci zafazeni do kategorii |
s profesnim rizikem, Il, lll a IV a profesni Fidi¢i a fidicky mohou prohlidku vykonat pouze u smluvniho 1é-
kafe/smluvni Iékarky MENDELU. Pro posouzeni Vasi zdravotni zpUsobilosti smluvni Iékafkou/smluvnim léka-
fem MENDELU si vezméte vypis ze zdravotnické dokumentace od VaSeho registrujiciho praktického
|ékare/Vasi registrujici praktické Iékarky (nesmi byt starSi nez 3 mésice) a posudkovy formulaf, ktery Vam zasle
Vase personalistka/vas personalista. Lékafsky posudek pfedate personalistce/personalistovi nejpozdéji den
pred nastupem.

Smluvni IékaF v Brné
, Zabrdovicka 3/3, 615 00 Brno — Zidenice, objednavat se mizete na tel.
+420 973 445 603 a e-mailu (preferovany zplsob komunikace)
Lékar pro lékafskou prohlidku ZF MENDELU
, Pekafska 75, Lednice, 691 44, tel.: 519 340 426
Lékar pro lékafskou prohlidku LDF, odlou¢ené pracovisté ve Zliné
, DRPOS s.r.o., Zahradni 973, 763 02 Zlin

Pfed nastupem do zaméstnani se po domluvé dostavite na smluvené misto, kde vyfidite potfebné nastupni
formality. Jedna se o podpis Pracovni smlouvy, Pracovni napiné, Mzdového vyméru, Dohody o srazkach ze
mzdy za stravné, Dohody pfi koordinaci pracovnich poméru a dal$i souvisejici dokumenty. V pfipadé, ze vy-
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konavate jinou vydélecnou €innost, ktera je totozna s Vasi pracovni naplni na MENDELU, zvaZuje tuto skutec¢-
nost vedouci pracovisté, dékan/dékanka fakulty, Feditel/feditelka nebo kvestor/kvestorka a dava souhlas k uza-
vieni pracovnépravniho vztahu s MENDELU.

Z Vasi strany je tfeba dolozit original zapoc¢tového listu z pfedchoziho zaméstnani nebo v pfipadé evidence
na Uradu prace informaci o vyfazeni z evidence uchaze&t o zaméstnani. Pokud pobirate diichod nebo jste
uznani za osobu zdravotné znevyhodnénou, je tfeba, abyste dolozili rozhodnuti o naroku a stupni zafazeni
od Ceské spravy socialniho zabezpedeni.

Kazdy novy zaméstnanec/kazda nova zaméstnankyné je povinen/a absolvovat vstupni Skoleni Bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany. Skoleni probiha elektronicky formou e-learningu a poté je pravi-
delné opakovano.

V pfipadé, ze nastane v prubéhu pracovniho poméru zména tykajici se Vasich osobnich udaji — jména, pfi-

jmeni, stavu, trvalého i pfechodného bydlisté, déti, nového ob&anského priikazu, zména zdravotni pojistovny,

pobirani diichodu a;., jste povinni o této skutecnosti informovat Odbor Fizeni lidskych zdroju nejpozdéji do 8 pra-

covnich dna. V pfipadé nenahlaseni zmény zdravotni pojistovny se navic vystavujete sankci za chybné odve-

dené pojistné. FormulaF najdete v Informaé&nim portdlu MENDELU v ¢asti
. Vyplnény formulaf pfedate své personalistce/svému personalistovi.

Informacni technologie (IT)

Hlavnim informaénim systémem univerzity je Univerzitni informacni systém, zkracené& UIS. UIS obsahuje ¢ast
vefejnou a neverejnou. Verejna ¢ast je dostupna vSem uzivatelkam a uzivatelim pro ziskani zakladnich infor-
maci o MENDELU. Nevefejna ¢ast je pfistupna pouze po pfihlaSeni a nabizi aplikace odpovidajici roli uziva-
telky/uZivatele. Tato €ast se nazyva Osobni administrativa. Z hlavni webové stranky univerzity

se Ize dostat na rozcestnik informacénich systému univerzity kliknutim na

Na IT podporu se mlzete obratit na adrese

Po pfijeti do zaméstnani Vam bude automaticky vygenerovan univerzitni login (uzivatelské jméno), ID (identi-
fikacni €islo) a vstupni heslo. VSechny tyto udaje s pokyny k uzivani obdrzite od své personalistky/svého per-
sonalisty. Dale Vam bude pfidélena e-mailova adresa a nastaveny pfistupy k jednotlivym Gétdm. V okamziku
ukonc€eni zaméstnani jsou uvedené pristupy automaticky zruseny.

Pro elektronickou komunikaci vyuzivame , ktery umoZziuje integrovanou e-mailovou komunikaci, sdi-
leni kalendaru a soubor(, koordinaci schlizek a pfistup k posté, kalendaitim, ukolim a kontaktim z rGznych
zafizeni a mist.



https://is.mendelu.cz/auth/dok_server/slozka.pl?id=111561;download=227891
https://ipm.mendelu.cz/26822-formulare-a-tiskopisy
http://www.mendelu.cz/
https://mendelu.cz/informacni-systemy/
http://helpdesk.mendelu.cz/
http://o365.mendelu.cz/

E-mailové podpisy univerzity, ostatnich organizacnich soucasti a fakult podléhaji . Pro jedno-
duchou tvorbu pouZzijte

Spole¢né prostory v budovach jsou pokryty bezdratovou siti EDUROAM. Navod na instalaci wifi najdete
na , kde se dozvite o bezdratovych sitich, které pokryvaji areal MENDELU, tj. Faro-free
a EDUROAM. Najdete zde i navody k pfipojeni pro nejpouzivanéjsi operacni systémy. Vice informaci o infor-
macnich systémech a technologiich naleznete na webovych strankach

K Vasemu pracovnimu mistu je pfidéleno telefonni Cislo pevné linky. Telefonni isla v rdmci MENDELU maji
nasledujici podobu: 545 13 XXX (pro ZF Lednice: 519 367 ***). Seznam klapek zaméstnankyr a zaméstnancu
MENDELU s pfipadnymi ¢isly mobilnich telefont vyhledate na . Sluzebni mobilni te-
lefon je poskytovan zaméstnancim a zaméstnankynim na zakladé rozhodnuti vedouci/vedouciho pracovisté.

Volani z klapky na klapku v ramci univerzity je zdarma. V pfipadé, Ze volate z pracovnich divodi mimo
MENDELU, stisknéte pfed zadanim telefonniho ¢&isla &islici ,0“. Pokud budete mimo univerzitu volat z osobnich
dlvodu, navolte nejdfive ¢islici ,9%. Tyto soukromé hovory jsou placené.

Klapku muzete pfi Vasi nepfitomnosti pfesmérovat pomoci *21*klapka#. Pfesmérovani vratite navolenim #21#.
Pfipadnou zadost o pfesmeérovani hovord na mobil mizete podat na . Tato e-mailova ad-
resa slouzi také pro nahlasovani veskerych poruch telefont nebo zmény jmen na klapkach. Pro spojeni s te-
lefonickou ustfednou vytocte klapku 19.

Prukaz zaméstnance/zaméstnankyné, ITIC, ALIVE

Pro zfizeni identifikacniho prikazu zaméstnance/zaméstnankyné a zavedeni do UIS je nutné ne-
chat se v den nastupu vyfotografovat u univerzitniho fotografa, pfipadné je mozné pouzit i viastni fotografii
prikazového formatu.

Po aktivaci priikazu dojde k aktivaci aplikace

V pfipadé, ze pracujete na Zahradnické fakulté v Lednici, je tfeba zaslat nebo pfinést Vasi fotografii persona-
listce/personalistovi. Priikaz Vam bude pfedan do cca 1 tydne a je aktivni nasledujici den po prevzeti.

Vytvorenim Gctu v UIS a vydanim prakazu ziskavate moznost vyuzit:

stravovaci systém — objednavani a vydavani jidel v menze,

knihovnicky systém (nabizi bezplatnou sluzbu ve vyp(jcce knih, skript, Casopist),
vstupovat podle svych prav do prostor univerzity,

vstupovat do arboreta, které je skvélym mistem pro relaxaci.

Informacni portal MENDELU

Informace pro studentky, studenty, zaméstnankyné a zaméstnance MENDELU jsou vyvéSeny na
. Najdete v ném ufedni desku, pfedpisy a dokumenty, odkazy na univerzitni pracovisté, dale také for-
mulafe a tiskopisy dulezité pro Vasi praci.



https://mendelu.cz/zamestnanec/dokumenty/jednotny-vizualni-styl-e-mailovy-podpis/
https://formulare.mendelu.cz/web/e-mail-podpis.php
https://eduroam.mendelu.cz/
http://oit.mendelu.cz/
http://oit.mendelu.cz/
https://is.mendelu.cz/lide/
https://orlz.mendelu.cz/alive-itic-karta
https://dochazka.mendelu.cz/
https://ipm.mendelu.cz/26822-formulare-a-tiskopisy
https://ipm.mendelu.cz/26822-formulare-a-tiskopisy

Dochazka, pracovni doba a dovolena

Evidence dochazky zaméstnankyn a zaméstnanci MENDELU je realizovana prostfednictvim

. Aplikace slouzi nejen k evidenci dochazky, ale také k vypisovani elektronickych Zzadosti o dovolenou
a s tim souvisejiciho planu dovolené na dany rok. Uzavienou mésiéni dochazku staci pouze elektronicky ode-
slat ke zpracovani, netiskne se.

Uvazek 1,0 ma &tyFicetihodinovy pracovni tyden. Vétsina zaméstnankyf a zaméstnanct mize vyuzivat
s vyrovnavaci dobou 1 kalendafniho mésice.

V pfipadé& nepfitomnosti, jako je pracovni neschopnost, OCR a jiné dillezité prekazky, informujte neprodlené
svého vedouciho/svoji vedouci.

na zotavenou akademickych zaméstnankyn a zaméstnanct univerzity €ini 8 tydn( za kalendaini rok.
Neakademicti zaméstnanci a zaméstnankyné fakult, vysokoSkolského Ustavu, celoSkolskych pracovist, rekto-
ratu a Spravy koleji a menz maji narok na 6 tydnu dovolené za kalendarni rok. Dovolena na zotavenou zamést-

Vv

Mzdové zalezitosti

Mzdové zalezitosti ma na starosti mzdova uctarna (budova A, 1. patro - 2. nadzemni podlazi - vlevo). Pokud
pracujete na Zahradnické fakulté v Lednici, komunikujete a pfislusné dokumenty dokladate své persona-
listce/svému personalistovi.

Na mzdové uctarné budete resSit:

prohlaSeni poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob,

uplatiiovani slevy na déti (je nutné dolozit kopie rodnych list(i déti, rozsudek soudu v pfipadé stanoveni
svéfeni do péce),

prohlaSeni o srazkach ze mzdy — exekuce, pfednostni a nepfednostni pohledavky,

v pfipadé studia dolozite potvrzeni o studiu.

Pravidla pro odménovani, tj. zafazovani do mzdovych tfid a stupfu, pro pfiznani a uréeni vySe vSech druhl
priplatk(i najdete ve a . Mzda/odména se vyplaci bezhotovostné pievo-
dem na Vas ucet. stanovuje univerzita na kazdy rok samostatnym pfedpisem.

Zaméstnankyné a zaméstnanci, ktefi v ramci svého zaméstnani maji moznost pfistupu k informaénimu sys-
tému UIS, obdrzi od své personalistky/svého personalisty PIN kéd, ktery slouzi k nahlizeni na elektronické
vyplatni pasky. Elektronicka vyplatni paska za dany kalendaini mésic bude k dispozici po pfihlaSeni v univer-
zitnim informacnim systému (UIS) v sekci ,Osobni management — Portal zamé&stnance®, vzdy od data bezho-
tovostniho vyplatniho terminu.

Aplikace Vam umoznuje pfistup k Vasim Evidenénim listdm dlchodového pojisténi (ELDP). Zaméstnanci a
zameéstnankyné si mohou elektronicky pozadat o ro¢ni zuctovani dané nebo ti, ktefi podavaji dafiové pfiznani
sami, si mohou stahnout Potvrzeni o pfijmech.



https://dochazka.mendelu.cz/
https://dochazka.mendelu.cz/
https://is.mendelu.cz/auth/dok_server/slozka.pl?download=51223;id=147631;z=1;pril=1
https://is.mendelu.cz/auth/dok_server/slozka.pl?download=51223;id=147631;z=1;pril=1
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https://is.mendelu.cz/auth/dok_server/slozka.pl?download=209419;id=105742;z=1
https://is.mendelu.cz/auth/dok_server/slozka.pl?id=102452;download=351223

Benefity

MENDELU poskytuje svym zaméstnankynim a zaméstnancim celou fadu vyhod a snazi se vytvaret co mozna
nejlepsi pracovni podminky.

Kazdy zameéstnanec/kazda zaméstnankyné s pracovnim Gvazkem 0,5 a vy$Sim ma narok na obédy dotované
zameéstnavatelem. Kazdy pracovni den, kdy nema dovolenou, neni na celodenni pracovni cesté nebo neni
v pracovni neschopnosti, si mize odebrat jeden dotovany obéd v jidelné. Pfed odebranim obéda je nutno se
identifikovat svym prikazem (¢ipem) v jidelné O.

V systému je mozné sledovat stav vlastniho stravovaciho Uc¢tu a jidelniCek pro aktualni tyden.
Kazda/kazdy zaméstnankyné/zameéstnanec (Rozhodnuti rektora 25/2008) uzavira s MENDELU
za Ucelem bezhotovostni platby obédl — obédy Ize hradit pouze bezhotovostné.

Zaméstnanci a zaméstnankyné se mohou stravovat v téchto provozech:

zameéstnanecka jidelna v budové O v arealu univerzity, Zemédélska 1,

studentska jidelna v budové X v arealu univerzity, Zemédélska 1,

vydejna jidel v budoveé Z, tf. Generala Piky 7,

pizzerie a bufet v budové O (v pfizemi) v arealu univerzity, Zemédélska 1,

bufet v pfizemi budovy Q v arealu univerzity, Zemé&délska 1.
Ve vydejné Akademie, vydejné O a vydejné v Lednici si mlizete tyden pfedem pfes systém objednat
obédy. Navod, jak obédy objednat, najdete

V menze v Lednici jsou pfiprava i vydej jidel zajiStovany externi firmou, proto je doporu¢eno V Sys-
tému . Pocet volné vydavanych jidel bez objednani je zde silné omezen.

Zaméstnankyné a zaméstnanci maji moznost Cerpat prispévek na stravovani také pomoci

. Kartou je mozné platit ve vybranych restauracich, obchodnich Fetézcich a obchodech s potravinami, i ve
studenské jidelné v budové X. MENDELU poskytuje zaméstnanciim a zaméstnankynim stravenky ve vysi 100
K¢&. Zaméstnavatel hradi ¢astku 55 K& a zaméstnankyné/zameéstnanec si pfispiva ¢astkou 45 K¢, ktera je ji/mu
strzena ze mzdy.

Narok na ¢erpani denniho prispévku na stravovani pomoci karty vznika kazdé/kazdému zaméstnan-
kyni/zaméstnanci v8ech souéasti s vyjimkou menzy SKM, SZP Zabéice a SLP Kitiny, ktera/ktery sou-
€asné spliuje nasledujici kritéria:

je na univerzité zaméstnan na zakladé pracovni smlouvy,

smlouvu ma uzavienu s minimalnim Gvazkem 0,5 (tzn., nejméné 20 hodin tydné),
odpracoval nejméné 4 hodiny v jednom pracovnim dni,

neodebral dotovany obéd v univerzitni jidelné (vyjma studentské jidelny v budoveé X).
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Narok na ¢erpani denniho pfrispévku na stravovani pomoci karty nevznika za dny:

Serpani dovolené, naroku na OCR, matefské nebo rodicovské dovolené, navétévy Iékare delsi &tyF hodin
nebo pokud nastane jina pracovni pfekazka delSi &tyf hodin,

kdy je zaméstnancem/zaméstnankyni ¢erpan pfispévek na dotovany obéd v univerzitni jidelng,

kdy zaméstnanec/zameéstnankyné absolvuje sluzebni cestu v délce pét hodin a del§i a ma soucasné na-
rok na stravné na sluzebni cesté.

je zaméstnanecky benefit, se kterym Ize volné navstévovat rlizna sportovni a relaxacni zafi-
zeni po celém Cesku i Slovensku. Kartu si mGzete pofidit za zvyhodné&nou cenu nejen pro sebe, ale i své
blizké. Ve vétsiné pfipadl Vam karta plnohodnotné pokryje jeden vstup do vybraného zafizeni denné.

Zaméstnankyné& a zamé&stnanci univerzity maji moznost se zdarma ucastnit sportovnich aktivit pofadanych ce-
loSkolskym pracovistém,

(ICV MENDELU) zajistuje vyuku akreditovanych
studijnich program( v oblasti pedagogiky a ekonomicko-technickych disciplin a vénuje se védecko-vyzkumné
¢innosti. V ramci celozivotniho vzdélavani organizuje fadu odbornych, jazykovych a zajmovych kurzl a semi-
nard pro zajemce a zajemkyneé z fad odborné i Siroké verejnosti. Vybrané kurzy jsou pro zaméstnankyné a za-
méstnance MENDELU za zvyhodnénou cenu.

ICV také zajistuje zdarma profesionalni sluzby . Poskytuje uceleny systém
studijnich, psychologickych, socialnich, specidlné-pedagogickych a kariérnich sluzeb véetné
, které jsou pro zaméstnankyné/zaméstnance MENDELU zdarma.

Program Erasmus+ je zaméfen na vysokoSkolské vzdélavani a na odborné vzdélavani na vysokoSkolské
urovni. Program je uréen pro pedagozky/pedagogy i nepedagogické zaméstnankyné/zaméstnance.

Veskeré informace o mobilitach se dozvite na

Prispévek nalezi zaméstnanci/zaméstnankyni, jehoz/jejiz pracovni pomér trva nepretrzité alespon 3 roky a roz-
sah pracovni doby je minimalné 0,5 stanovené tydenni pracovni doby. VySe pfispévku je 500 KE mésicné. Vice
informaci najdete na

je ur€en pro kazdou zaméstnankyni/kazdého zaméstnance. Ta/ten mlze
do programu zapoijit az pét Cisel a ziskat tak tarify pro celou rodinu nebo pratele.
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Kazdorocné MENDELU pofada pro své zaméstnankyné, zaméstnance, studentky a studenty i vefejnost celou
fadu spole¢nych akci. Jiz pravidelné se kona reprezentacni ples nebo rtizné vystavy, seminare a konference.
Dale pofadame Cetna sportovni klani a akce k vyznamnym prilezitostem.

Pro pracovni setkani nebo rodinné pobyty miiZzete vyuzit nize uvedena rekreaéni stfediska MENDELU.

Vam nabizi moznost pobytu v malebném udoli Jesenikd. Nachazi se v nejvétSim turistickém a lyzar-
ském stfedisku na Moravé v Karlové pod Pradédem.

\% se ubytujete v samém srdci CHKO Zdarské Vrchy na Ceskomoravské vyso&ing. Penzion lezi
nedaleko Deviti skal, nejvy$si hory Zdarskych vrch.

se nachazi na severnim svahu bfehu Prostfedniho rybnika v blizkosti Lednice. Pofadaji se
zde tradi¢ni vystavy a akce.

MENDELU nabizi zaméstnankynim a zaméstnanclim moznost zakoupit si .
Koupit si miiZzete napf. kiepel€i vejce, ryby, pecivo a zvéfinu z univerzitnich lesd. Dale je mozné vyuzit slevy u
partnerd univerzity nebo specialnich nabidek.

Sladéni prace a osobniho zivota

Na univerzité podporujeme harmonizaci pracovniho a osobniho Zivota a v této souvislosti jsme zavedli opat-
feni, ktera tomuto sladovani napomahaji.

Zameéstnankynim/zaméstnanctim -rodi¢im je na Odboru Ffizeni lidskych zdroju k dispozici
. Ta zajistuje podporu v oblasti informacni a administrativné-organizacni, poskytuje
také individualni poradenstvi v Zivotnich situacich.

Pro podporu sladovani pracovniho a rodinného zivota zaméstnankyn a zaméstnancu byla zfizena
. Zapsat dité ve véku 2-7 let je mozné kdykoli béhem roku.

Skolka nabizi pégi kvalifikovanych pedagoZek a nadstandardni pfistup. Hragek je moderni matefskou $kolou,
kde se déti mohou rozvijet také v pohybové taneénim krouzku, krouzku anglického jazyka, Lesacku nebo lo-
gopedii.

Podminky zépisu do UMS najdete spolu s cenikem na

Adresa: Kohoutova 11, 613 00 Brno, kontakt: , tel. 737 513 376
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https://mendelu.cz/akce/
https://rekreace.mendelu.cz/24951-karlov
https://rekreace.mendelu.cz/24956-krizanky
https://rzamecek.mendelu.cz/
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MENDELU organizuje pro déti zaméstnankyn a zaméstnancu Projekt vznikl ve spolu-
praci se Stfediskem volného ¢asu Luzanky, které zajistuje program v souladu se zaméfenim univerzity.

Akademické/akademicti a vyzkumné/vyzkumni zaméstnankyné/zaméstnanci vracejici se z matefské ¢i rodi-
Covské dovolené anebo pedujici o dité ve vé&ku do 8 let také mohou vyuzit tzv. .
Hlavnim cilem tohoto grantu je usnadnit védkynim a védcim navrat k plnohodnotné védecké kariéfe na uni-
verzité, podpofit jejich dal$i rozvoj a dlouhodobé dosahovat mimoradné kvalitnich védeckych vysledku.

VétSina zaméstnankyn a zaméstnancli ma moznost vyuzit nejen pruznou pracovni dobu, ale izkracené
Uvazky. Na téch se se svymi nadfizenymi domlouvaji pfedevsim rodi¢e malych déti a studentky/studenti dok-
torskych programd.

Provozni rad budov na MENDELU a vjezd vozidel

K vjezdu do arealu je nutny prikaz zaméstnankyné/zaméstnance s aktivovanym povolenim vjezdu. Vjezd vo-
zidla do arealu upravuji

Telefon na vratnici: klapka 5000.

Veskera povoleni k viezdu vcetné navstév vyfizuje vedouci Oddéleni provoznich sluzeb a udrzby, +420 545
135 061, +420 603 445 783.

Kancelarské potieby / propagacéni predméty

Kancelafské potfeby si mlzete objednat prostfednictvim interniho univerzitniho e-shopu
Propagacni pfedméty, darky a suvenyry s logem univerzity je mozné zakoupit v

Pracovni cesty CR a zahranigéi

Podminky pro poskytovani cestovnich nahrad se Fidi
. Uvedené opatieni je
periodickeé, vychazi vzdy pro novy, aktualni rok.

Vyjizdé&jici zaméstnankyné/zaméstanec podava , ktery projde schvalovacim pro-
cesem. Po navratu je vykazan v aplikaci, schvélen a odevzdan k proplaceni. Vyplata cestovniho pfikazu pro-
biha bezhotovostné na ucet zaméstnankyné/zaméstnance.

Béhem schvalené sluzebni cesty do zahrani¢i je zaméstnankyné/zaméstnanec zdravotné pojisténa/pojistén
v ramci pojistné smlouvy Mendelovy univerzity v Brné.

Na sluzebni cesty mlzete vyuzit autopark MENDELU, ktery je dostupny pro vSechny soucasti univerzity.
zadate v UIS MENDELU- eAgenda — Zadanky. Zadanku musi poté schvalit nadfizena/nad-
fizeny. Odkaz na
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https://orlz.mendelu.cz/pece-o-deti
https://porek.mendelu.cz/35605-ga-gjm
https://is.mendelu.cz/auth/dok_server/slozka.pl?id=100197;download=318253
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Pokladna

Pokladna slouzi k proplaceni drobnych vydani. V pfipadé, ze pojedete na sluzebni cestu, mlzete si zde vy-
zvednout zélohu a vyfidit vyuctovani.

Brno: budova A, 1. patro (2. nadzemni podlazi) vlevo, Po—Ct 08.00-11.00, 11:30 — 13.00, P4 8:00 —
11:00

Telefon: +420 545 135 022 nebo +420 545 135 122.
Lednice: budova C (dékanat — studijni oddéleni), dle ufednich hodin studijniho oddéleni.

Centralni podatelna

se nachazi v budové A, 1. patro (2. nadzemni podlazi) uprostfed. ZajiStuje ukony pfijmu a evidence
dokumentd, stejné tak ukony vypravny v ramci spisové sluzby.

Elektronicka adresa:
Utedni hodiny: Po—P4 8.00-11.00, 13.00-15.00
Telefon: +420 545 135 212.

MENDELU na webu a socialnich sitich

Mobilni aplikace
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Systém fFizeni Mendelovy univerzity v Brné

Rektorkalrektor

V &ele univerzity stoji rektorka/rektor. Podle pravniho fadu CR je rektorka/rektor jednim ze

, za kterou jedna a rozhoduje. Rektorku/rektora jmenuje a odvolava na navrh akademického se-
natu vefejné vysoké Skoly prezident republiky. Funkéni obdobi rektorky/rektora je Ctyfleté a stejna osoba muze
funkci vykonavat na téze vysoké Skole nejvysSe dvé po sobé jdouci funkéni obdobi. Rektorka/rektor jmenuje
své zastupkyné/zastupce, prorektorky/prorektory, které/ktefi ji/jej do ur€ité miry mohou zastoupit. Mj. také jme-
nuje aodvolava dékanky/dékany fakult (na navrh akademickych senatd fakult), kvestorku/kvestora,
¢lenky/Cleny védecké rady a disciplinarni komise, predklada rozpocet Skoly, vyro¢ni zpravu o hospodareni
a hodnoceni. Jedna a rozhoduje ve vécech univerzity, reprezentuje ji v komunikaci s vefejnosti. Jeji/jeho ufad
se nazyva rektorat.

Prorektorky/prorektofi

Rektorka/rektor jmenuje prorektorky/prorektory jako své poradkyné/poradce pro specifické oblasti €innosti,
tj. vzdélavaci Cinnost, tvaréi ¢innost, mezinarodni vztahy, ucelova zafizeni, koncepci, rozvoj a IT.
Kvestorka/kvestor

Ridi hospodafeni a vnitfni spravu univerzity a vystupuije jejim jménem v rozsahu pravomoci delegovanych rek-
torkou/rektorem a vnitfnimi pfedpisy Skoly. Kvestorku/kvestora jmenuje a odvolava rektorka/rektor.
Reditelkal/feditel controllingu

Je pfimym podFizenym rektorky/rektora. Ridi oddéleni controllingu. Odpovida za celouniverzitni finanéni con-
trolling a reporting.

Zaijistuje ¢innosti a agendu souvisejici s funkci rektorky/rektora, jejich/jeho poradnich organa a védecké rady,
s akademickymi a spole€enskymi akcemi univerzitniho charakteru, dale ma na starosti spravu rezervaci auly
a zasedacich mistnosti nebo spravu insignii a talart univerzity.

Dékanka/dékan

Dékanka/dékan je akademicka/akademicky funkcionarka/funkcionar, ktera/ktery jedna a rozhoduje o vécech
fakulty. Dé&kanku/dékana jmenuje a odvolava na navrh akademického senatu fakulty rektorka/rektor. Pojem
dékanat oznacduje sidlo vedeni fakulty v Cele s dékankou/dékanem.

Prodékanka/prodékan

Dékanka/dékan jmenuje prodékanky/prodékany jako své poradkyné/poradce pro specifické ¢innosti.

Tajemnice/tajemnik

Ridi hospodafeni a vnitini spravu fakulty. V ramci fakulty ma obdobnou funkci jako kvestorka/kvestor v ramci
univerzity. Tajemnici/tajemnika jmenuje a odvolava dékanka/dékan.
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Reditelka/feditel vysokoskolského tstavu

Ridi &innost . Reditelka/feditel VU je jmenovana/jmenovan rektorkou/rektorem, jedna
a rozhoduje jménem univerzity ve vécech tykajicich se vysokosSkolského ustavu.

Cinnost vysoko$kolskych koleji a menz (SKM) Fidi feditelka/feditel Spravy koleji a menz. Jedna a rozhoduje
jménem univerzity ve vécech tykajicich se a hospodafi s prostiedky u¢enymi k jejich provozovani.

Reditelkalfeditel $kolniho podniku

Ridi ginnost $kolniho podniku, je jmenovanal/jmenovan rektorkou/rektorem. Jedna a rozhoduje jménem univer-
zity ve vécech tykajicich se Skolniho podniku.

Podrobnéjsi informace naleznete ve , hlavné ve

Je 32 Clenny a je slozen z 21 akademickych zaméstnankyri/zaméstnancl a 11 studentek/studentl pfi zastou-
peni 4 akademickymi zaméstnankynémi/zameéstnanci a 2 studentkami/studenty z kazdé fakulty a 1 akademic-
kou/akademickym zaméstnankyni/zaméstnancem a 1 studentkou/studentem z vysoko$kolského Ustavu. Jeho
pravomoci, slozeni, zplisob vzniku a pravidla jednani stanovi zakon a volebni a jednaci fad akademického se-
natu.

Jedna a rozhoduje ve vécech univerzity; zplsob ustanoveni a funkéni obdobi stanovi zakon a volebni fad pro
volbu kandidatky/kandidata na rektorku/rektora, ktery je soucasti volebniho a jednaciho fadu akademického
senatu. Zastupkyné/zastupci rektorky/rektora pro vymezenou oblast €innosti univerzity jsou ji/jim jmeno-
vané/jmenovani prorektorky/prorektofi. Jejich asovou a vécnou plisobnost stanovi rektorka/rektor.

Védecka rada

Ve védecké radé jsou zastoupeny/zastoupeni vyznamné/vyznamni predstavitelky/pfedstavitelé obor(, v nichz
univerzita uskute€nuje vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a dalSi tvaréi €innost. Jeji pravomoci,
sloZeni, zplUsob vzniku a pravidla jednani stanovi zakon a jednaci fad védecké rady.

Rada pro vnitfni hodnoceni pusobi v oblasti zajiStovani kvality vzdélavaci, tviréi a s nimi souvisejicich ¢innosti
a vnitfniho hodnoceni kvality Mendelovy univerzity v Brné, které patfi do samospravné plsobnosti univerzity.
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Disciplinarni komise projednava disciplinarni prestupky studentek a studentd zapsanych ve studijnich progra-
mech, které nejsou uskuteciiovany fakultami. Disciplinarni komise predkldda navrh na rozhodnuti rektorce/rek-
torovi.

Pravomoci, slozeni, zpusob vzniku a pravidla jednani stanovi zakon a statut spravni rady schvaleny minis-
tryni/ministrem Skolstvi, mladeze a télovychovy. Je to organ vefejné vysoké Skoly slozeny vyhradné z externich
¢lend, coz zarucuje nezavislost pfi rozhodovani.

Clenky a &leny spravni rady jmenuje a odvolava ministryn&/ministr po projednani s rektorkou/rektorem na dobu
Sesti let.
Kvestorkal/kvestor

Jejiljeho pravomoci a zplsob ustanoveni stanovi zakon.

Kolegium rektorky/rektora

je stalym poradnim organem rektorky/rektora. Jeho Clenkami a ¢leny jsou rek-
torka/rektor, prorektorky a prorektofi, kvestorka/kvestor, dékanky/dékani, feditelka/feditel vysokoSkolského Us-
tavu, pfedsedkyné/pfedseda akademického senatu a zastupkyné/zastupce studentek a studentd a odboru.
Interni akreditaéni komise Mendelovy univerzity v Brné

je poradnim organem rektorky/rektora pro zalezitosti spojené s procesy akreditace
studijnich programt a akreditace obor(l habilitacnich Fizeni a fizeni ke jmenovani profesorkou/profesorem.
Poradni komise

stanovuje rektorka/rektor, ktera/ktery sou¢asné rozhodne o jejich ¢asové a vécné plsobnosti
a ktera/ktery jmenuje jejich Elenky/Cleny.

Fakulty
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VysokosSkolsky ustav

Institut celoZivotniho vzdélavani

CelosSkolska pracovisteée

Botanicka zahrada a arboretum

Centrum sportovnich aktivit

o Referat metod vyuky sportovnich disciplin

o Sekretariat

Odbor informacnich technologii

o Oddéleni spravy informacnich systému

o Oddéleni infrastruktury

=  Referat administrativy a koncepce ICT

Ustav védecko-pedagogickych informaci a sluZeb

o Audiovizualni centrum

o Vydavatelstvi

o Knihovna

o Open Science Centrum

o Oddéleni védy a vyzkumu

o Oddéleni transferu technologii

Vysokoskolské statky

Skolni zemédélsky podnik Zabdice

Skolni lesni podnik Masaryktv les Kitiny

Uéelova zafizeni

Sprava koleji a menz
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Zaver

Pokud je néco, co jste v pfiru¢ce nenasli, nebo byste o dané véci chtéli védét vice, bez obav se ptejte svého
nadfizeného nebo svoji nadfizené, kolegl a kolegyrn nebo na Odboru fizeni lidskych zdroja.
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26 Orientacni plan arealu Mendelovy univerzity v Brné
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BUDOVA A

Aula ZF

Ustav ovocnictvi

Ustav zahradnické techniky
Ustav zelinafstvi a kvétinarstvi
Ustav poskliziiové technologie

BUDOVA C
Dékanat ZF | Studijni oddéleni
Ustav planovani krajiny

ucebny: C11, C13, C21

zahradnickych produktl BUDOVA D
Knihovna
uCebny: AA1, AA2, AA3, AB1, AB2, Menza

AC1,AC2
laboratore: AC3, AC4, AC5, AC6

Ustav biotechniky zelen&

Ustav vinohradnictvi a vinaistvi

Ustav zahradni a krajinarské
architektury
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uéebny: DP1, D11, D12, D21, D22
laboratore: D02, D03, D04

Sklenik:
uéebny: SK1, SK2

Mendeleum:
Ustav genetiky
Ustav $lechténi
a mnozeni zahradnickych rostlin
technicky izolat
laboratore
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